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Antrag auf Einrichtung einer Stellvertretung für Lehrkräfte in AlmaWeb 

 

Vor- und Nachname, Amtsbezeichnung Antragsteller/in:  
 

 

 

Institut:  
 

 

 

Telefonnummer:  

 

E-Mail:  

 

Ich beantrage, dass unten aufgeführte Person  
 

 

Vor- und Nachname, Amtsbezeichnung Stellvertreter/in 

 

stellvertretend Daten mit folgenden Berechtigungen zu meinen Lehrveranstaltungen 

einsehen und bearbeiten kann. Ich autorisiere die Eintragung als Stellvertreter/in 

im System für: 

 Prüfungen (Noteneingabe etc.) 

 Veranstaltungen (Material hochladen, Teilnehmer kontaktieren u.a.) 

 beides (Prüfungen und Veranstaltungen) 
 

 

Gültig ab:           ______  
 

Gültig bis :             
 

 

Mir ist bewusst, dass der/die Stellvertreter/in die gleichen Systemrechte in Bezug 

auf meine Veranstaltungen und/oder Prüfungen besitzt, weiterhin aber die 

Verantwortung beim Antragsteller liegt.  

 

 

             

Datum, Unterschrift       Datum, Unterschrift  

Antragsteller/in       Stellvertreter/in 

Bitte unterschrieben an das Studienbüro der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultät, Studienkoordination, 

Postfach 170021 senden. 
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